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Manuel du BàT électronique

 Les BàT avec Apogee Portal 

BàT à distance

Pour vous rendre encore plus confiants et fidèles, nous sommes en permanente recherche d’améliorations de nos 
prestations nous permettant d’être encore plus performants et vous aidant ainsi à réaliser des gains de temps et de 
productivité.

Pour satisfaire à cet impératif nous avons développé au sein de notre entreprise un système de BAT électronique 
nommé Apogee Portal.

Ce système vous permet par une simple connexion internet (préférer Safari ou Internet explorer) de télécharger les 
fichiers pour validation, de les visualiser en haute définition sous forme de page indépendante ou sous forme de produit 
fini visuel.

Le fonctionnement

Précisez au préalable à votre commercial ou au fabricant qui suit votre dossier que vous souhaitez recevoir un BAT 
électronique.

• �La première fois : vous recevrez un mail avec votre nom d’utilisateur ainsi qu’un lien vous invitant à créer votre mot de 
passe.

• �Les fois suivantes : lorsque votre dossier est traité en production, vous recevrez un mail avec un lien vers votre dossier 
après identification.

• �Ainsi vous accédez directement à notre page d’accueil d’Apogee Portal (ci-dessous).
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• �Cliquez sur  pour passer à vos travaux ou renseignez d’autres utilisateurs. 
Cette fenêtre apparaît directement la première 
fois, mais elle peut être accessible à tout 
moment en cliquant sur la petite icone  
(en bas à droite).

	

L’interface

• �Contrôlez dans cette interface l’ensemble du fichier et validez le travail à l’aide des pouces  de validation. 

Si vous souhaitez apporter des modifications, utiliser le pouce  et contactez-nous par mail ou par tél. 
Vous nous renverez votre nouvelle page par mail ou par le biais de notre FTP.

• �Accès à vos travaux en cours. 
Double cliquez sur votre travail pour afficher 
le chemin de fer.

Roue crantée pour 
télécharger la page 
sélectionnée ou tout le 
document

Pouces pour approuver 
ou rejeter des pages

Accès au chemin de fer 
(vue par liste ou par vignette)

Chemin de fer. Clic sur une page (filet orange) pour 
la sélectionner - ou sélectionner tout avec la touche 
shift. Une page sélectionnée donne accès à la saisie de 
commentaire (à gauche) et aux pouces de validation

Accès à vos travaux 
en cours 

(voir détail ci-dessous)

Indication du travail 
Liste des approbateurs 

Nombre de pages à valider

Déconnexion / 
retour page accueil

Accès à votre compte pour ajouter, 
modifier les utilisateurs

Modes de visualisation 
des pages (par livret, par 
page ou stream proof) - 
(voir détail ci-contre)

Fermer

  Page à visualiser      Page approvée      Page rejetée
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• �Affichage en mode «Livret» 
- Pas de zoom possible

• �Affichage en mode «PDF» par page 
- �Zoom possible (penser à cocher «Aperçu de la surimpression» 

dans votre Acrobat

• �Affichage en mode «Stream Proof» (haute résolution) 
- Zoom possible

	 - Visualisation des débords
	 - Commentaires
	 - Affichage par couche
	 - Mesure des densités (pipette)

Affichage par couche

Mesure des densités et des valeurs 
de couleur avec la pipette

Ajouter des commentaires

Zone de page 
Zone de support 

Fonds perdus

Fermer


